
 

1. Организационно-управленческая деятельность 
 

1.1. Финансово-экономическое обеспечение 
№ Тема Сроки Ответственные 

1 Утверждение штатного расписания  

 

сентябрь заведующий Утяева Н.Р. 

2 Утверждение тарификации 

 

сентябрь заведующий Утяева Н.Р. 

3 Анализ исполнения бюджета в 2023 году 

 

ноябрь-декабрь заведующий Утяева Н.Р. 

4 Составление и утверждение графика 

отпусков сотрудников 

декабрь заведующий Утяева Н.Р. 

5 Составление сметы на 2024 год декабрь заведующий Утяева Н.Р., 

зам. зав. по АХЧ Колесникова 

И.В. 

 

1.2. Нормативно-правовое обеспечение 

№ Тема Сроки Ответственные 

1 Изучение и реализация законодательных и 

распорядительных документов, регламентирующих 

деятельность ДОУ 

в течение года заведующий Утяева 

Н.Р. 

2 Утверждение годового плана, циклограмм деятельности 

педагогов, расписания ОД с детьми 

август заведующий Утяева 

Н.Р. 

3 Изучение новых нормативных документов 

 

в течение года заведующий Утяева 

Н.Р. 

4 Утверждение положений ДОУ 

 

в течение года заведующий Утяева 

Н.Р. 

5 Заключение договоров с родителями воспитанников, 

организациями 

в течение года заведующий Утяева 

Н.Р. 

 

2. Организационно-педагогическая деятельность 
2.1. Повышение квалификационного уровня педагогов в 2023-2024 учебном году 

 

Курсовая подготовка 
№ 

Ф.И.О. 
год прохождения  

предыдущих курсов  

год  

планируемых курсов  

1 Гиззатуллина Э.Д. 2020 2023 

2 Краснова М.Ю. 2020 2023 

3 Дмитриева К.О. 2020 2023 

4 Чигвинцева Л.П. 2020 2023 

5 Мурадова И.Ф. - 2023 

6 Ахметханова Р.И. - 2024 

7 Обухова Е.Ю 2021 2024 

8 Ханова Г.Н. 2021 2024 

9 Иванова Л.И. 2021 2024 

10 Кошкарева В.Ф. 2021 2024 

11 Дронова В.С. - 2024 

12 Мухаметзянова Э.Р. - 2024 
 

Аттестация 
№ Ф.И.О. дата прохождения  

предыдущей 

аттестации 

год 

прохождения 

аттестации 

вид аттестации 

1 Гараева Т.В. 27.12.2018 2023 на высшую категорию 

2 Газизуллина О.И. 27.12.2018 2023 на высшую категорию 



3 Иванова Л.И. 27.12.2018 2023 на высшую категорию 

4 Чигвинцева Л.П. 27.12.2018 2023 на высшую категорию 

5 Мурадова И.Ф. 27.12.2018 2023 на высшую категорию 

6 Ибрагимова И.А. - 2023 на первую категорию 

 

2.2. Методическая работа 
Педагогические советы 

№ содержание сроки ответственные 

1. 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

3. 

 

 

 

 

 

4. 

 

Установочный: 

а) об итогах работы за летний оздоровительный  

период; 

б) рассмотрение и утверждение плана на 2023 – 

2024 учебный год. 

Итоговый: 

Итоги работы за год. 

 

Тематические: 

Об итогах деятельности по 

совершенствованию работы по 

развитию творческих, коммуникативных и 

речевых способностей 

детей дошкольного возраста 

через театрализованную деятельность 

Об итогах деятельности по совершенствованию 

системы работы по развитию интеллектуальных 

способностей, познавательного интереса, 

творческой инициативы у детей дошкольного 

возраста через опытно-исследовательскую 

деятельность и в процессе экспериментирования 

 

 28 августа 

 

 

 

 

27 мая 

 

 

12 декабря 

 

 

 

 

 

26 апреля 

 

 

заведующий Утяева Н.Р.,  

ст. воспитатель Гараева Т.В. 

 

 

заведующий Утяева Н.Р., 

ст. воспитатель 

Гараева Т.В. 

 

заведующий Утяева Н.Р., 

ст. воспитатель 

Гараева Т.В. 

 

 

 

заведующий Утяева Н.Р., 

ст. воспитатель 

Гараева Т.В. 

 

Консультации для младших воспитателей 
№ содержание сроки ответственные 

1. Требования к качеству речи взрослого в 

ДОУ. 

08.09.2023 г. учитель-логопед  Цибульская Т.С. 

2. Организация дежурства по столовой с 

детьми среднего и старшего возраста. 

11.09.2023 г. ст. воспитатель Гараева Т.В. 

3. "Взаимодействие воспитателя и младшего 

воспитателя в педагогическом процессе и 

повседневной жизни детей в ДОУ" 

13.09.2023 г. ст. воспитатель Гараева Т.В. 

учитель-логопед Цибульская Т.С. 

 

Семинары-практикумы 
№ содержание сроки ответственные 

1. 

 

Учим педагогов общаться с детьми на 

татарском языке 

  

2 неделя 

каждого месяца 

воспитатель по обучению детей 

татарскому языку 

Гиззатуллина Э.Д. 

2. 

 

Занятия по основам компьютерной 

грамотности для педагогов.  

октябрь ст. воспитатель Гараева Т.В. 

 

Смотры-конкурсы 
№ содержание сроки участники ответственные за организацию 

1. Смотр готовности групп 

и кабинетов к новому 

учебному году 

14.08.2023 г. все педагоги заведующий Утяева Н.Р.,  

ст. воспитатель Гараева Т.В. 

воспитатель по обучению детей 

татарскому языку Гиззатуллина 

Э.Д., инструктор по физической 



культуре Кошкарева В.Ф., 

музыкальный руководитель 

Савельева Э.И., учитель-логопед 

Цибульская Т.С. 

2. 

 

Смотр-конкурс 

документации 

10-11.08.2023 г. все педагоги заведующий Утяева Н.Р.,  

ст. воспитатель Гараева Т.В. 

3. Конкурс  

«Воспитатель года» 

по плану МКУ 

«Управление 

образования» 

Краснова М.Ю. ст. воспитатель Гараева Т.В. 

4. Республиканский 

конкурс  

«Зелёный огонёк» 

по плану ОО желающие 

педагоги 

ст. воспитатель Гараева Т.В. 

5. Конкурс «Народов 

дружная семья» 

07.11.2023 г. все желающие  

педагоги 

ст. воспитатель Гараева Т.В. 

6. Республиканская акция 

«Эковесна» 

апрель все педагоги  ст. воспитатель Гараева Т.В. 

7. Подготовка прогулочных 

площадок к летнему 

оздоровительному 

периоду 

03.06.2024 г. 

по 2 раза в 

июне, июле, 

августе 2024 г. 

воспитатели  

всех  

групп 

заведующий Утяева Н.Р., 

инструктор по физ. культуре 

Кошкарёва В.Ф.,  

ст. воспитатель Гараева Т.В. 

 

Деятельность педагогического коллектива в рамках решения I годовой задачи 

«Совершенствование работы по развитию творческих, коммуникативных и 

речевых способностей детей дошкольного возраста через театрализованную 

деятельность» 

Консультации для педагогов  
№ содержание сроки ответственные 

1. «Театрализованная деятельность в ДОУ» 19.09.23 г. ст. воспитатель Гараева Т.В. 

2. «Театрализованная деятельность дошкольников. 

Виды театрализованных игр» 

20.09.23 г. воспитатель Пекшикова Т.П. 

3. «Центр театрализованной деятельности в детском 

саду» 

21.09.23 г. воспитатель Дронова В.С. 

4. "Методика организации театрализованной 

деятельности в ДОУ" 

22.09.23 г. Воспитатель Иванова Л.И. 

 

Семинары-практикумы 
№ содержание сроки ответственные 

1. 

 
Театрализованная деятельность как 

средство развития речи детей дошкольного 

возраста» 

25.09.23 г. учитель-логопед Цибульская Т.С. 

2. «Театрализованная деятельность как 

средство коррекции эмоциональных 

нарушений дошкольников» 

28.09.23 педагог-психолог Ханова Г.Н. 

3. Мастер-класс «Театр своими руками» 03.10.23 воспитатели Ахметханова Р.И., 

Ибрагимова И.А., Кумаева А.Г. 

4. «Теневой театр, как средство развития 

творческих способностей дошкольников» 

05.10.23 муз.руководитель Савельева Э.И. 

5. Деловая игра «Театральный ринг» 06.10.23 ст. воспитатель Гараева Т.В. 

 

Открытые просмотры 
№ содержание сроки ответственные 

1. Драматизация сказки в 1 младшей группе 23 октября 

-   3 ноября  

2023 г. 

Воспитатель Дериглазова Е.А. 

2. Драматизация сказки во 2 младшей группе Воспитатель Пекшикова Т.П. 

 Драматизация сказки в средней группе Воспитатель Обухова Е.Ю. 

https://www.maam.ru/obrazovanie/delovaya-igra


3. Час творчества «Театр своими руками» Воспитатель Чигвинцева Л.П. 

4. Драматизация сказки в старшей группе Воспитатель Павлова О.В. 

5. Сюжетно-ролевая игра «Мы идем в театр» Воспитатель Дашкова И.А., 

 

Смотры-конкурсы 
№ содержание сроки участники ответственные за организацию 

1. Смотр-конкурс «Центр 

театрализованной 

деятельности» в группе 

06.10.2023 г. воспитатели  

всех групп 

ст. воспитатель Гараева Т.В. 

2. 
«Театральная игрушка» 12.10.2023 г. 

воспитатели 

всех групп 
ст. воспитатель Гараева Т.В. 

3. Конкурс декораций 20.10.2023 г. все педагоги ст. воспитатель Гараева Т.В. 

 
 

Деятельность педагогического коллектива в рамках решения II годовой задачи 

«Совершенствование системы работы по развитию интеллектуальных 

способностей, познавательного интереса, творческой инициативы у детей 

дошкольного возраста через опытно-исследовательскую деятельность и в процессе 

экспериментирования» 

 

Консультации для педагогов 
№ содержание сроки ответственные 

1. Технология экспериментирования – как 

современный метод развития познавательной 

активности детей дошкольного возраста 

 

16.01.24 г. 

 

старший воспитатель Гараева Т.В. 

2. «Детское экспериментирование - средство 

интеллектуального развития дошкольников» 

 

17.01.24 г. старший воспитатель Гараева Т.В. 

 

Семинары-практикумы 
№ содержание сроки ответственные 

1. 

Серия семинаров-практикумов  

«Организация экспериментальной 

деятельности дошкольников». 

15-17 

февраля 

старший воспитатель Гараева Т.В. 

 

 

Смотры-конкурсы, конкурсы 

№ содержание сроки участники ответственные за организацию 

1. "Лучший центр опытно - 

экспериментальной деятельности 

в группе" 

09.02.24 г. воспитатели  

всех групп 

ст. воспитатель Гараева Т.В. 

2. «Огород на окне» 27.02.24 г. все педагоги ст. воспитатель Гараева Т.В. 

 

Открытые просмотры 

№ содержание сроки ответственные 

1. Образовательная деятельность 

(например «Помощница - вода») 

12-15 марта 

2024 г. 

воспитатель Кумаева А.Г. 

2. Опытно-экспериментальная деятельность в 

утренний отрезок времени (например «Мы - 

волшебники») 

воспитатель Пекшикова Т.П. 

3. Опытно-экспериментальная деятельность в 

вечерний отрезок времени (например «Воздух не 

воспитатель Дмитриева К.О. 



виден, но его можно поймать») 

4. Образовательная деятельность 

(например «Путешествие в песочную страну») 

воспитатель Мурадова И.Ф. 

5. Опытно-экспериментальная деятельность на 

прогулке  

(например «Изучаем снег») 

воспитатель Павлова О.В. 

6. Образовательная деятельность по познавательному 

развитию (например «Свойства воздуха») 

Воспитатель Дашкова И.А. 

 

2.3. Система контроля 

вид и тема контроля 
объект 

контроля 
сроки ответственные 

Тематический 

1. Деятельность по 

совершенствованию работы по 

развитию творческих, 

коммуникативных и речевых 

способностей 

детей дошкольного возраста 

через театральную деятельность  

2. Деятельность по 

совершенствованию системы работы 

по развитию интеллектуальных 

способностей, познавательного 

интереса, творческой инициативы у 

детей дошкольного возраста через 

опытно-исследовательскую 

деятельность и в процессе 

экспериментирования 

3. Уровень подготовки детей к школе 

все педагоги 

 

 

 

 

 

 

все педагоги 

 

 

 

 

 

 

 

 

дети подг-х 

групп 

14 - 25  

ноября 

 

 

 

 

 

18 - 27 

марта 

 

 

 

 

 

 

 

октябрь-апрель 

старший воспитатель 

Гараева Т.В. 

 

 

 

 

 

старший воспитатель 

Гараева Т.В. 

 

 

 

 

 

 

 

педагог-психолог  

Ханова Г.Н. 

Административный 

 Планирование воспитательно-

образовательной работы 

 

 Организация работы родительского 

уголка в группах 

 

 Организация работы физкультурно-

оздоровительной направленности 

 

 Посещение образовательной 

деятельности 

 

 Посещение мероприятий в рамках 

режимных моментов 

все педагоги 

 

 

воспитатели 

групп 

 

все педагоги 

 

 

все педагоги 

 

 

воспитатели 

групп 

ежеквартально 

 

 

ежемесячно 

 

 

ежеквартально 

 

 

1 раз в  

2 месяца 

 

1 раз в 

2 месяца 

старший воспитатель 

Гараева Т.В. 

 

старший воспитатель 

Гараева Т.В. 

 

старший воспитатель 

Гараева Т.В. 

Ахмадуллина А.М. 

старший воспитатель 

Гараева Т.В. 

 

старший воспитатель 

Гараева Т.В. 
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